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Para fines practicos el presente manual tomo como modelo de plataforma el Campus virtual
de la UIGV en adelante PLATAFORMA, considerando que la misma ha sido desarrollado
en Moodle version 2.8.5

1. El Campus Virtual

El acceso al Campus virtual se realiza a través de un navegador Web. Moodle puede trabajar
con virtualmente cualquier navegador, desde cualquier sistema operativo (MS-Windows,
MacOS, GNU/Linux y otros).

La pagina principal del Campus virtual estd dividida en tres secciones principales. A la
izquierda encontrara un panel con enlaces a una serie de recursos fijos. A la derecha, un
panel de noticias que ird cambiando a lo largo del curso. En el centro podra ver la oferta de
ensefianza virtual, organizada por categorias, centros y titulaciones.

Pagina Principal _

FACULTAD DE INGENIERIA DE SISTEMAS,

Navegacion B Hora en la Plataforma
COMPUTO Y
Pagina Principal Servidor: 4:28pm
) Area personal TELECOMUNICACIONES Usted: 4:28pm

» Péginas del sitio
Mi perfil
> Mis cursos

Ultimas noticias

FISCT Sistema a Distancia 5 de may, 15:34

e L. Examen Rezagado de Parcial 2017-1
Administracion
FISCT Sistema a Distancia 4 de may, 14:18
g " Cronograma de examen rezagado de
Ajustes de mi perfil parcial 20171

Rl . z FISCT Sistei Distancia 2 de may, 20:18
e e Facultad de Ingenieria d.e Sls-iemcs, Computo y SUREDU 4%t Viponcid dereans
Telecomunicaciones universitario hasta el 30 de junio

Sisterna a Distancia FISCT Sistema a Distancia 25 de abr, 21:44
Matricula Examen Parcial 2017-1
- LAUIGY A UN CLIC FISCT Sistema a Distancia 12 de abr, 19:50
Tutorias presenciales y virtuales 15 y
! & 16 de abril

Ayala Niquen Evelyn 7 de abr, 12:04

Tutorias 2017-1 = . ROL DE EVALUACIONES CICLO 2017-

| = Ubicacién de la Facultad 1
Horario de tutorias presenciales ﬁ : : Ayala Niguen Evelyn 7 de abr, 11:24
e Guia de matricula yala Niguen Evelyn e abr,
2017-1 (Actualizado al 05-05-17) Realizacion de Tutorias Presenciales -

Asignaturas del Area de Investigacion

> Horario de tutorias virtuales 2017-1
(Actualizado al 05.05.17) CRONOGRAMA DE EXAMEN REZAGADO DE PARCIAL 2017-1 (Curriculo 2006.2)

EXAMEN REZAGADO DE PARCIAL 09 DE MAYO 2017 (08:00 A 23:59 HRS.) ;.fscp;isi;:zefseﬁ;;r:: g:;e”;‘i‘;"‘

2017-0

Figura 1. Pagina de entrada del Campus virtual PLATAFORMA

Si se usan navegadores antiguos o poco conocidos el Campus sigue siendo accesible, aunque
algunas de las funciones avanzadas (como el uso del editor de texto interno) no funcionaran,
y la experiencia de uso no sera tan placentera. En particular, desde MacOS se recomienda
utilizar Mozilla o Chrome y no Camino o Safari.




Para utilizar las funciones del Campus virtual es preciso identificarse. Eso se puede hacer
directamente ingresando al URL de la facultad deseada, en ese momento, La Plataforma pedira
previamente la identificacion mediante esta pantalla:

C | @ Esseguro | https://sistemas.virtual.uigv.edu.pe

Pagina Principal s+ Entrar al sifio

Acceder

Nombre de usuario |Usuariol
Contrasefa [sssssess
Recordar nombre de usuario

Acceder
¢ Olvido su nombre de usuario o contrasefia?

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador @

Figura 2. Formulario de registro en el Campus virtual

Para acceder necesita introducir su nombre de usuario y contrasefia. Estos datos se le han asignado
al hacer su matricula en la PLATAFORMA.

Es posible que usted olvide su clave o su nombre de usuario, como suele suceder. En este caso, el
campus tiene la opcién de ofrecerle un método de recuperacion de la misma. Para ello, sélo debe
presionar el botén Olvido su nombre de usuario o contrasefia y el campus automaticamente le
pedira su correo electronico y le enviara la copia por ese medio. Busquela en su buzon de correo e
intente nuevamente. EI Campus virtual utiliza las direcciones de correo asignadas a la cuenta de
usuario en la PLATAFORMA.

Una vez ingresado en una asignatura veremos su pagina principal, donde se recogen todos los
elementos de comunicacién y pedagdgicos de la misma. Esta pagina se compone de 5 zonas bien
definidas:

Cabecero:

Es la porcion superior, contiene el logo de la PLATAFORMA (pinchando en él se va a la pagina
principal de la PLATAFORMA), el nombre del curso o asignatura y la informacion de registro
(con hipervinculo al perfil personal).

El cabecero cambiara segun las actividades que estemos realizando dentro del curso.



Columna izquierda

Contiene una serie de paneles que permiten acceder a informacion del curso y funciones generales
de Moodle, que nos permiten realizar acciones sobre la asignatura virtual.

Columna central

Aqui apareceran una serie de bloques tematicos con enlaces de texto identificados por iconos que
nos permitirdn acceder a cada uno de los elementos dispuestos por el profesor. Contiene los
elementos propios de cada asignatura: vinculos a los contenidos y materiales textuales del curso,
las diferentes actividades didacticas etc. Pinche en cada uno de ellos y observara que le dan acceso
al temario, apuntes, cuestionarios de autoevaluacion, entrega de trabajos etc. El contenido de estos
bloques depende del profesor de cada asignatura.

Columna derecha
Contiene paneles relacionados con la organizacion temporal del curso.

Pie de pagina
Nos informa de nuestra identidad actual y permite anular el registro (vinculo "salir"). Este pie de
pagina es constante en todas las asignaturas virtuales de la PLATAFORMA.



PI01 - PROYECTO INFORMATICO |

Pa

Columna izquierda:
Informacion y acciones

Péginas del sitio

Mi perfil

Curso actual
P01

Mis cursos

Administracion

~ Administracion del curso
[ calificaciones

Ajustes de mi perfil

Buscar en los foros

[ . L]
Busqueda avanzada @

[Telefonica Soporte] Usted se ha iientificado como
ABRHAM CHINO PINEDO (Salir)

Pagina Principal

Acceso al
perfil personal

I —

+ PI0O1

PIO1 - PROYECTO INFORMATICO X

La asignatura es de naturaleza practica, del area académica de

on. S 6 es p el del aporte teérico
Los temas centrales
pporte tedrico y su
y finaimente. el

completo e

considerados
elaboracion
Informe de te|

Columna central
ﬁ. Silabo
Grupo A (Es

Blogue de materiales y
feeemeiens  actividades del curso.

Horario de t
Mirtuales
Martes: 18:00 a 19:40 hrs
Jueves: 18:00 a 19:40 hrs.

=,
F&i novedades

Nl Revision de Tesis

Tema 1

Tutorias

€ pebate sincrono - Sala Grupo A (Apellido A-M)

PI01 - PROYECTO INFORMATICO |
Debate sincrono - Sala Grupo A (Apellido A-M)

El modulo de chat permite que los alumnos y el tutor mantengan una
conversaclén en tiempo real (sincrénico) a través de Internet Esta es una
manera Gtil de tener un mayor conocimiento de los otros y del tema en debate,
usar una sala de chat es bastante diferente a utilizar los foros (asincronos)

Esta sala de chat es para los estudiantes pertenecientes al Grupo A (Apellido
paterno A-M). a cargo del docente Dr. Marco Antonio Salcedo Huarcaya.

Para hacer uso del CHAT como herramienta de la tutoria, debes de hacer click
en el boton "Entrar a la Sala*

F&i Foro de discusion - Grupo A (Apellidos A-M)

PI01 - PROYECTO INFORMATICO |

Foro de discusion - Grupo A (Apellidos A-M)

Esta actividad tal vez sea la mas importante, es aqui donde se dan la mayor
parte de los debates. Los foros pueden estructurarse de diferentes maneras, y
pueden Incluir la én de cada je por los paf Los I
también se pueden ver de varias maneras. Incluir mensajes adjuntos e imagenes
incrustadas

Este foro de discusion es para los estudiantes pertenecientes al Grupo A
(apellido paterno A-M). a cargo del docente Dr. Marco Antonio Salcedo
Huarcaya.

Para hacer uso al FORO como herramienta de la tutoria, debes de hacer click en
&l boton “"Colocar un nuevo tema de discusion aqui”

1 Grupo B (Apellido N-Z)

Tema 2

Temario

UNIDAD |

B manual Autoinstructivo - Unidad |
7

FORMATO DE TESIS DE PREGRADO

M FORMATO APA - REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
&) ESTUDIANTE 21 MARZO

Nl sesion 23 marzo

@) EsTUDIANTE 23 MARZO

@) ESTUDIANTE 01 ABRIL

Nl ciase AbriLos

™ precisiones primera entrega

W Estio APA

M Guia de evaluacion de software

Nl ciase Abri 20

Nl ciase Aorit 27

Enlace salir

» ABRHAM CHINO PINE

Enlace salir

Columna derecha
Blogues temporales

SUST ORIO

Meidante ResS ® 1056-2016-
DFISCT, se eXMgblece que esta
asignatura no esta autorizada para
ser evaluada mediante Examen
Sustitutorio.

(V]

(Sin novedades atin)

Eventos proximos

No hay eventos proximos

Ir al calendario..
Nuevo evento

Calendario
- mayo 2017 -

s AN - s
o, 1 1@ W WM
B w7 w8 w2 o2
22 23 24 2 2 2 2
20 2 3

Lun  Mar  Mié  Jue Vie Sib  Dom
2
9

Clave de

@ Ocultar eventos globales
@ Ocultar eventos de curso
@ Ocultar eventos de grupo
@ Ocultar eventos del usuario

ventos

Actividad reciente
Actividad desde lunes, 8 de mayo de 2017,
14:50

Informe completo de la actividad reciente.

Actua

aciones de cursos:

Actualizado: Tarea
EXAMEN PARCIAL REZAGADO

Usuarios en linea

Gtimos B minutos: Ninguno

Pie de pagina

Figura 3. La pagina principal de una asignatura



Conviene acostumbrarse a utilizar el enlace "salir" para abandonar el Campus virtual, antes de
cerrar el navegador. Dejar sesiones abiertas es una tentacion para hackers maliciosos, que pueden
utilizar nuestra identidad.

Cuando nos vayamos adentrando en la asignatura visitando sus diferentes elementos, el cabecero
nos guiard mostrando una barra de navegacién como la indicada en la Figura 4.

Vinculoa Categoria Sub- Nombre corto de Nombre de
Pagina principal Categoria la asignatura actividad

| =

Pagina Principal -» Mis cursos -» PLAN 2015-2 .» CicloV -» ES95-XV2 .; General .» Clase| €——

Navegacion Programar clase ~ Gestionar clases

Pagina Principal

Area personal

Figura 4. Barra de navegacion de la asignatura

Cada uno de los textos en azul de esta barra es un hipervinculo que nos conduce a un lugar
concreto dentro de la estructura de la asignatura virtual. Se puede usar esta barra para navegar
facilmente por la estructura del curso virtual. En particular, los dos primeros vinculos nos
conduciran a la pagina principal del Campus virtual y a la pagina principal de la asignatura en la
que se esta trabajando. Son unos "atajos" muy convenientes.

En el interfaz general del curso o asignatura (ver Figura 3) existen dos columnas de paneles
enmarcados y coloreados a derecha e izquierdal. Estos bloques estan agrupados por su temaética.
Los que relacionados con aspectos temporales del curso estan a la derecha, los que tienen una
funcién informativa o de control estan a la izquierda. Veamos las funciones de estos paneles.

Este blogue permite acceder a la informacion sobre el resto Navegacion

de los comparieros de curso y los profesores del mismo.

Presenta tres hipervinculos, que permiten ver la lista de Pdgina Principal

alumnos y profesores, componer los grupos (si existen) y Area personal

editar el perfil personal del usuario. Se compone de: + Paginas del sitio

Mi perfil

Pagina principal: Es un enlace a la pagina inicial del » Mis cursos
Moodle.

Figura 5. Panel " Navegacion™

L El ntmero y las posiciones de los paneles son modificables a gusto del profesor de cada asignatura. Aqui se describe
la disposicion predeterminada de estos bloques, que sera las mas frecuentemente observada..



Area personal: Muestra su pagina personal al usuario, en la que aparecen los cursos a los que
tiene acceso y el estado de las actividades que hay en ellos.

Paginas del sitio: Se les llama asi porque no pertenecen a un curso determinado sino a la
plataforma en su conjunto, mostrando informacidon sobre las insignias disponibles, el calendario
asociado a cada usuario, etc.

Mi perfil: Muestra la informacién importante de su propio perfil. Ademas, da acceso a sus
mensajes publicados en foros, a la herramienta de Mensajeria, a sus archivos privados.

Soporte

—
.

Pais Pert
Ciudad SATIPO
Pagina web www.uigv.edu.pe

Perfiles de curso  MD03-XV2 - MATEMATICA DISCRETA, IG01-XV2 - INGLES |, ES95-XV2 - ESTADISTICA, IR95-
XV2 - INGENIERIA DE REQUISITOS, AC97-XV2 - ARQUITECTURA DE COMPUTADORAS,
PR94-XV2 - PROGRAMACION Il

Primer acceso a... martes, 21 de marzo de 2017, 18:51 (56 dias 19 horas)
Ultimo acceso a... lunes, 8 de mayo de 2017, 22:23 (8 dias 15 horas)

Figura 6. Perfil de informacion personal

Mis Cursos. Relaciona todos los cursos (asignaturas) en las que cada usuario esta matriculado.
Se puede usar para moverse rdpidamente entre asignaturas. Una vez registrado, Moodle no le
volvera a pedir que se identifique para moverse entre asignaturas.

Usualmente los bloques centrales presentan la asignatura estructurada de forma tematica. En
cada tema el profesor ha colocado los recursos, materiales y actividades que estima adecuados
para el aprendizaje de ese tema.

Este bloque permite buscar informacion entre los mensajes

publicados en los foros de discusion del curso. Busca en todos los

foros a la vez (no se puede restringir a uno concreto) y sélo en los  Buscar en los foros
foros, no en los contenidos del curso, glosarios etc. La misma » I
funcion esta disponible también desde el interfaz de foros. TR

Basta introducir una o mas palabras, con una sintaxis similar a  Figura 7. Panel Buscar
Google: palabral palabra2 palabra 3: Busca mensajes con todas
esas palabras (o0 expresiones que las contengan ("mente” encuentra mente y aceleradamente y
también mentecato).

+palabra: busca esa palabra exacta (no trozos de palabras). palabra: busca mensajes que NO
contengan esa palabra.



Administracion

Administracion del curso
£ Calificaciones

Ajustes de mi perfil
Editar perfil
Mensajeria
Insignias
Informes de actividad

Figura 8. Panel de Administracion

Este bloque le permite acceder las funciones de gestion de la asignatura. Obviamente este panel es
diferente para profesores y alumnos. La descripcién de las opciones disponibles para los usuarios
con rol de profesor se encontrard en el Manual del Profesor. Los estudiantes encontraran tres
opciones: el acceso a la seccidn de calificaciones, un acceso a la edicion del perfil, Mensajeria y el
informe de actividades

a) Calificaciones

Una asignatura del Campus virtual puede incluir Cuestionarios (examenes), tareas, talleres y varias
otras actividades susceptibles de ser calificadas con una nota. Es esta seccion se encuentra una lista
de todas las actividades calificables, junto con la puntuacion obtenida hasta el momento.

Esta lista es privada, cada alumno s6lo puede ver sus propias calificaciones.

Usuario v

Usuario - PICOY BENAVIDES AHRENS CARLOS RUBEN

item de calificacén _______________________________________|Pesocalulado [Caificacion __[Rango ____JPorcentaje __Retroaiimentacion |Aporta al total del curso |
ES95-XV2 - ESTADISTICA
SEMANA1 - - 0-100
SEMANA |1 - - 0-100
Semana 3-4- Medidas de tendencia central y dispersion - - 0-100
TAREA ACADEMICA 2017-1 - - 0-20
' EXAMEN PARCIAL - 12,00 0-20 60.00 %
. Total del curso - - 0-100

Media ponderada simple de calificaciones.

Figura 9. Lista de calificaciones en el Campus virtual

Obviamente, esta lista solo refleja las calificaciones de exdmenes, trabajos y actividades realizados
a través del Campus virtual. Las notas de los exdmenes escritos u otras actividades NO estaran
recogidas en este lugar (salvo que el profesor las incluya manualmente).

b) Editar perfil.

Permite modificar parte de los datos del perfil del usuario. “Cambiar contrasefia”.



General
Apellido(s)
Nombre

Direccion de
correo

Ciudad
Seleccione su pais
Zona horaria

Descripcién &

Preferencias

PICOY BENAVIDES
AHRENS CARLOS RUBEN
a721601510@uigv.edu.pe

SATIPO
Peru
uUTC-5

Imagen del usuario

Nombres adicionales

Intereses

Opcional

c) Mensajeria

|Actualizar informacion personal

Figura 10. Editar Perfil

Muestra la forma en la que sera informado el usuario ante las Notificaciones o Mensajes recibidos,
las opciones disponibles son mediante correo electrénico o un aviso al acceder a Moodle. En el caso
de las Notificaciones por correo electrénico, el usuario puede cambiar la cuenta de correo en la que

recibira estos avisos.
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Pagina Principal -, Ajustes de mi perfil

Navegacion

Pagina Principal
Area personal
Paginas del sitio
Mi perfil
Cursos

Administracion

< Ajustes de mi perfil

Editar perfil
Cambiar contrasefia
Roles
Mensajeria
Insignias

> Informes de actividad

& Event monitoring

Administracion del sitio

Buscar|

d) Informe de Actividades

» Mensajeria

Configurar los métodos de notificacion para los mensajes entrantes
|_Notificacion emergente | Email |

Avisos sobre problemas menores

Cuando estoy conectado

Cuando estoy fuera de linea

Errores importantes en el sitio

Cuando estoy conectado

Cuando estoy fuera de linea

Notificaciones de copia de seguridad

Cuando estoy conectado

Cuando estoy fuera de linea

Notificacion de solicitud de creacion de curso

Cuando estoy conectado

Cuando estoy fuera de linea

Notificacion de aprobacion de solicitud de creacion de curso

Cuando estoy conectado

Cuando estoy fuera de linea

v

v

<

v

Notificacion de rechazo de solicitud de creacion de curso

Cuando estoy conectado

Cuando estoy fuera de linea

Notificaciones de actualizacion disponibles

Cuando estoy conectado

Cuando estoy fuera de linea

Notificaciones a los receptores de Insignias

Cuando estoy conectado

Cuando estoy fuera de linea

Figura 11. Mensajeria

v

v

La herramienta Moodle del Campus virtual lleva, obviamente, un registro completo de todas las
actividades del usuario en la plataforma. Esta pagina presenta la informacion de toda la actividad

del usuario de una forma organizada. Existen cuatro formas de ver toda esta informacion:

Diagrama:

Presenta una lista ordenada por bloques tematicos de todos los contenidos y actividades del curso.

Indica el nimero de veces que se ha accedido a cada elemento y la fecha de altimo acceso.

Completa:

Es también una lista ordenada por temas, pero como indica el nombre la informacion
proporcionada es mas completa. Se relacionan explicitamente todos los mensajes a foros
publicados por el usuario, se especifica la calificacion de todas las actividades evaluables y se
indica los archivos del usuario enviados a la plataforma. En la Figura 12 se presenta un ejemplo.
Todos estos elementos estdn mostrados como hiperenlaces, de forma que se puede acceder

directamente a ellos simplemente pinchando en su nombre.

11



Clics

ey 1 ot aalla LA
g E ] 5 | g B
= ~ 1 - T E £ g
5 5 5 s s 5 s ] 5
[“Hora | Nombre complelo el usuario | Usuaroaiecado | Conexbdeleven | Componenie | Nombreewenib | Desoipckin ___[Orgen| _ DireosonP |
17 de Soporte Telefonica PICOY Curso: IR95-XV2 - INGENIERIA DE Registros Informe de The user with id “15346' viewed the web 181.65.173.81
may, como PICOY BENAVIDES REQUISITOS registros de  user log report for the user with id
17:08 BENAVIDES AHRENS AHRENS usuario visto  "15346".
CARLOS RUBEN CARLOS
RUBEN
17 de Soporte Telefonica PICOY Curso: IR95-XV2 - INGENIERIA DE Registros Informe de The user with id "15346" viewed the web 181.65.173.81
may, como PICOY BENAVIDES REQUISITOS registros de  user log report for the user with id
17:05 BENAVIDES AHRENS AHRENS usuario visto  “15346".
CARLOS RUBEN CARLOS
RUBEN
17 de Soporte Telefonica Curso: IR95-XV2 - INGENIERIA DE Sistema Cursovisto  The user with id 15346’ viewed the web 181.65.173.81
may, como PICOY REQUISITOS course with id "128".
17:05 BENAVIDES AHRENS

Figura 12. Informe de actividades: Completo

CARLOS RUBEN

Registros del dia:
En este modo se representa un grafico temporal que indica la frecuencia de accesos a lo largo del
dia. Debajo del grafico se encuentra una relacion de todas y cada una de las paginas visitadas por
el usuario en orden cronologico inverso.

Todas las entradas:
Es muy similar la vista de registros del dia, pero sin limite temporal. Presenta un grafico con el
historial acumulado de usos de la plataforma (accesos al dia) desde la fecha de matriculacién hasta
el presente. A continuacion viene la lista cronoldgica inversa de todos los accesos al Campus
virtual.
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Ultimas noticias

FISCT Sistema 3 Distancia 15de may 15:15
IX Congreso Internacional de Computacion y
Telecomunicaciones - COMTEL 2017

FISCT Sistema a Distancia 12 de may 21:10
Blsqueda de empleo: Jornadas de capacitacion

FISCT Sistema a Distancia Sdemay 1534
Examen Rezagado de Parcial 2017-1

FISCT Sistema 3 Distancia 4demay 1418
Cronograma de examen rezagado de parcial 2017-
1

FISCT Sistema a Distancia 2demay 20:18
SUNEDU amplia vigencia del carné universitario
hasta el 30 de junio

FISCT Sistems 2 Distancia 25de abr 2144

Examen Parcial 2017-1
FISCT Sistema 2 Distancia 12 de abr, 19:50

Ayala Niguen Evelyn 7 de abr. 1204

R'OL DE EVALUACIONES CICLO 2017-1

Ayala Niguen Evelyn 7deabr, 1124
Realizacion de Tutorias Presenciales -
Asignaturas del Area de Investigacion (Curriculo
2006-2)

FISCT Sistema 2 Distancia 23deene 2004

Suspension del semestre academico 2017-0

Temss sntiguos ..

Figura 18. Panel Novedades

Este bloque presenta, destacados, los cabeceros de los 5 mensajes més recientes publicados por el
profesor en el foro de "Novedades y anuncios”. Siguiendo el hipervinculo "mas..." se accede al foro
y se pueden ver los mensajes completos.

En principio, todos los participantes de un curso estan suscrtitos de forma predeterminada al foro de
novedades, de forma que también recibiran estos mensajes es su correo electronico particular.

La funcion del panel novedades consiste en mantenerle informado de la actividad en el foro de
"Novedades y anuncios” de la asignatura. Es el sitio que hay que mirar para ver si el profesor de la
asignatura ha dejado nuevos mensajes o instrucciones. Si quiere ver lo que estd en marcha por parte
de otros comparieros, consulte el panel "Actividad reciente".

Este blogue nos presenta un calendario que puede usarse como una agenda personal. Sirve para
mantener una vision organizada de las fechas y
plazos importantes para el seguimiento de la
asignatura: fechas de examen, de entrega de trabajos,
reuniones de tutoria etc.

Calendario

mayo 2017 i
Lun Mar Mis Jus Vie Sab Dom
Existen cuatro categorias de eventos temporales 5 @ @7 a1
que podemos controlar con el calendario. Cada uno 2 & o e
de ellos esta identificado con un color de fondo en el
interfaz:
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Eventos globales.
Son fechas importantes para todo el Campus. So6lo los administradores del sistema pueden publicar
eventos globales.

Eventos de curso.

Son fechas importantes para esta asignatura concreta (por ejemplo, las fechas de los examenes,
reuniones de tutoria etc.). Solo los profesores pueden publicar eventos de curso. Los eventos de
curso son visibles en los calendarios de todos los usuarios de una asignatura.

Eventos de grupo.

Son fechas importantes para un grupo determinado dentro de una asignatura. Sélo son visibles
en el calendario de los miembros de ese grupo. Sélo los profesores pueden publicar este tipo de
eventos.

Eventos de usuario.

Son fechas importantes para cada usuario particular. Estos eventos sélo son visibles en el
calendario de cada participante, pero no en el de los demas usuarios. Obviamente, cada uno puede
introducir todos los eventos de usuario que desee en su propio calendario.

Cuando se desplaza el cursor sobre el calendario, se despliegan unas miniventanas informativas
cuando se pasa sobre un dia marcado por un evento particular. Pinchando sobre los nombres de los
eventos en el pie del panel del calendario se puede activar o desactivar la informacion de cada
clase de eventos.

En el cabecero del panel tenemos una pequefia barrade <<  @gosto 2004 >>  payegacion
que permite mostrar el mes anterior (<<) o siguiente

(>>). En nombre del mes actual es un hipervinculo que nos conduce a la agenda, que podemos ver
en la Figura 20. Aqui podremos afiadir y gestionar los diferentes eventos.

La agenda nos ofrece en principio una vista mensual del mes corriente y en el lateral una vista
trimestral, con los meses anterior y posterior al corriente. Esto permite controlar mejor las semanas
que quedan a caballo de un fin/inicio de mes. En esta ventana disponemos de varios elementos
funcionales:

Botones de tipo de evento: para activar o inactivar su visualizacion, como antes. Boton de
introduccién de eventos: pasa al editor de eventos para crear uno nuevo. Selector de cursos:
permite seleccionar el curso a visualizar. Si seleccionamos "todos" tendremos una vista
consolidada de los eventos de todas las asignaturas en las que estemos matriculados. De esta forma
es més facil ver posibles colisiones o solapamientos entre asignaturas. Boton de preferencias:
permite especificar las preferencias visuales del calendario y las alertas de eventos préximos.
Podemos visualizar las semanas empezando en lunes u otro dia de la semana. También podemos
especificar con cuanta antelacion nos alertara el sistema de que se acerca una fecha importante.
Estos avisos apareceran en el panel de "Eventos proximos" barra de navegacion mensual: para ir al
mes anterior o siguiente.

Si picamos en un dia concreto que tenga eventos marcados pasaremos a una vista, que nos muestra

el detalle de los eventos marcados para ese dia. En esta vista podemos navegar al dia

anterior/siguiente, o volver a la vista mensual usando la barra de navegacion superior. Si tenemos
14



los permisos adecuados (alumno/tutor/profesor), podremos editar o borrar los eventos marcados
usando

Para crear o cambiar un evento en un dia concreto se emplea el editor de eventos. Los elementos
gue necesitamos para definir un evento son:

Nombre:
Este sera el texto que aparezca en la miniventana sobre el calendario y en la vista mensual de la
agenda. Mejor que sea breve pero informativo Descripcion:

Es el texto que aparecera en la vista diaria de la agenda. Puede ser todo lo largo necesario (hasta 2
MB). Se puede usar texto rico, incluir tablas e imagenes y otro elementos de estilo y decorativos.

Fecha y hora:
Especificar la fecha es imprescindible para anclar el evento en el calendario. La hora del dia no es
imprescindible, pero suele ser muy util especificarla.

Duracion:

Es posible indicar la duracion del evento marcado. Incluso se pueden especificar otra fecha
posterior, y el calendario marcara todo el intervalo (incluso varios dias).

Repeticion:

Se puede especificar si un evento se debe repetir semanalmente. Por ejemplo una reunién de tutoria
semanal. Bastara con indicar durante cuantas semanas ha de marcarse el dia en cuestion.

Ademas, si tenemos permisos de tutor o profesor, el Eventos préximos
sistema nos pedird que especifiguemos qué tipo de

2 . H Debate sincrono
evento sera este: global, de curso, de grupo o privado o deapersspatiatiy RN,
del usuario. Hoy, 18:00
Kl sesion: miércoles 17 de mayo de 2017 - 20:30
Este blogue estd directamente relacionado con el e I De ROy
calendario y subordinado a él. Aqui apareceran los »20:31
avisos de que un plazo o fecha importante se acerca. TAREA ACADEMICA 20171

También tendremos sendos hipervinculos para acceder =~ MDO3-XV2 - MATEMATICA DISCRETA
directamente a la vista mensual de la agenda y para —

introducir un nuevo evento. A DE LA T

PR94-XV2 - PROGRAMACION II

28 ma 3'55

Ir al calendario...

Nuevo evento...

Figura 23. Eventos Proximos
La configuracion de lo que se considera un Figura 23. Panel Eventos proximos evento proximo
se realiza en las "preferencias” del médulo de Calendario (ver la Figura 20, arriba a la derecha).
Podemos especificar: cuantos eventos se incluiran en este panel: si son demasiados se alargara

15



mucho hacia abajo. la antelacion del aviso: cuantos dias antes de la fecha se incluird un evento
en el panel (una semana, 15 dias, el dia anterior).

La funcion de este bloque es presentar todos los cambios que se han producido en el curso o
asignatura desde la altima visita. Es un panel extremadamente Util para tener una vision rapida de
como se estd desarrollando el trabajo propio y de los compafieros en esta asignatura. La
informacion recogida en el panel es de tres tipos: nuevos miembros del curso:

Aparece un listado de nuevos profesores o alumnos incorporados a la asignatura. Nuevos
elementos del curso:

Si el profesor afiade un nuevo material a leer, 0 una tarea a realizar, 0 un nuevo cuestionario con
preguntas de examen, aparecerd un hipervinculo al nuevo elemento del curso. Sélo hay que
sequirlo.

Nuevos mensajes en los foros:

Cada uno de los mensajes nuevos aparece listado aqui. Los mensajes que empiezan una nueva
discusion se presentan en negrita. Las respuestas en texto normal. Siguiendo el hipervinculo se va
directamente al foro y mensaje en cuestion.

Si la asignatura tiene muchos alumnos y muy participativos este panel puede alargarse mucho
hacia abajo. Hay que recordar que la ventana del navegador se puede desplazar arriba y abajo.

El Campus virtual (o mejor, su base Moodle) marca los elementos como actividad reciente
basandose tan sélo en la hora y fecha de conexion. Si usted abandona la conexion con el Campus
virtual (y cierra completamente el navegador) y se vuelve a conectar inmediatamente observara
que habran desaparecido los mensajes marcados como actividad reciente y este panel estara vacio.

¢Quiere esto decir que para estar al dia de los mensajes nuevos hay que leerlos todos
Informe completo de la

obligatoriamente antes de salir? La respuesta esta en el hipervinculo a  actividad reciente... presente
al principio de esta caja.

Ese enlace nos lleva a una recopilacion de la actividad del curso donde se puede buscar por fechas,
por tipo de actividad. Aparece una lista ordenada por los bloques teméticos de la asignatura,
relacionando todos los foros (y los mensajes nuevos), nuevos recursos, actividades modificadas
etc. Tolos los elementos estan listados como hipervinculos que s6lo hay que seguir para acceder al
recurso en cuestién. Esta disposicién es particularmente conveniente cuando se usa en
combinacién con la navegacion por pestafias propia de los navegadores de la familia
Mozilla/Firefox.

Ademas del filtro normal que permite especificar el intervalo de tiempo hacia atras en el que buscar
cambios en el curso, existe un filtro de busqueda avanzada. Este filtro permite busquedas muy
personalizadas.

Uno de los propésitos principales del Campus virtual de la PLATAFORMA consiste en facilitar y
enriquecer la interaccion entre todos los miembros de la comunidad universitaria (entre estudiantes,

16



entre profesores y entre alumnos y profesores). Por ello las herramientas de comunicacion son
bésicas.

El correo electronico es una pieza fundamental, que esta siempre disponible en la PLATAFORMA.
En cambio los otros mddulos pueden no estar siempre activados en todas las asignaturas. Son los
profesores de cada asignatura los responsables de introducir los elementos 0 médulos que deseen o
necesiten para su docencia. En cualquier caso, todas las asignaturas tendran un foro de Noticias y
Anuncios. Ademas, en los cursos publicos como Punto de Encuentro o Moodle para usuarios,
encontrara accesos a varios tipos de foros de discusion, salas de chat, etc.

El Campus virtual utiliza el correo institucional de la PLATAFORMA. Es un sistema de correo
Web a través de IMAP. El acceso genérico es http://correo.PLATAFORMA .es.

En todas las asignaturas, en el primer bloque tematico encontrara el icono = que le permitird un
acceso inmediato al servidor de correo institucional. EI nombre de usuario y la contrasefia son las
que se le han asignado al formalizar la matricula.

Es absolutamente necesario disponer de una direccion de correo electrénico para utilizar el Campus
virtual de la PLATAFORMA. El campus mandard mensajes automaticamente a su direccion
especificada en su perfil personal (ver la seccion Perfil personal anterior). Estos mensajes incluyen
noticias sobre novedades del propio Campus y de las diferentes asignaturas a las que esté
matriculado, también le mandard las puntuaciones obtenidas en las actividades calificables
realizadas en el campus. Ademas, puede suscribirse a los foros (ver seccidn siguiente), lo que le
permitird seguir las discusiones en su correo electronico sin tener que conectar con el Campus a
traves de la Web.

Al contrario, si no desea que el Campus virtual le mande absolutamente ningin mensaje de correo,

puede deshabilitar su direccion en su perfil personal, |:L

Los foros son un medio ideal para publicar pequefios mensajes y mantener discusiones publicas
sobre la informacion u opiniones alli vertidas. Los foros son la principal herramienta de
comunicacion entre los usuarios del Campus virtual. Su funcionamiento es muy similar al de otros
foros de discusion en Web.

Los foros de Moodle se organizan por hilos de discusion. Existen pues dos niveles en el interfaz, la
lista de discusiones o hilos, y la ventana de lectura de cada hilo o discusion.

La lista de discusiones esta ordenada cronologicamente, las mas recientes primero. Nos indica el
creador de cada discusion (quién publicé el primer mensaje del hilo) y el nimero de respuestas
recibidas, asi como la fecha de la Gltima. ElI nimero de respuestas nuevas (entre paréntesis) se
refiere, al igual que en el blogue "Actividad reciente”, a mensajes recibidos desde la Ultima
conexion al Campus virtual. La gran mayoria de los textos de esta ventana son hiperenlaces.
Siguiendolos podemos acceder a las discusiones individuales, al perfil de sus autores o realizar otras
funciones:

Publicar nueva discusion:

17



Basta seguir el hiperenlace y se desplegara la ventana de composicion de mensajes, mostrada en

Subscribirse al foro:

Si se subscribe a un foro todos los mensajes se le re-enviardn a su buzon de correo electronico.
Podréa seguir las discusiones sin tener que conectarse. Los mensajes vendran identificados con el
nombre corto del curso, usualmente el cddigo de la asignatura. NO es posible subscribirse solo a
una discusion concreta. Si tiene activado el modo de resumen en su perfil personal, entonces no
recibird todos los mensajes individuales, sino un Unico correo electronico diario conteniendo una
copia de todos los mensajes cruzados en el foro ese dia.

Buscar en los foros:
Funciona igual que el panel "Buscar". Admite palabras clave y busca en TODOS los foros, no se
puede limitar s6lo a este que se muestra.

b) Visualizacion de mensajes

Si se pincha en el titulo de una discusion se accede a la ventana de visualizacion del hilo, donde
podremos leer los mensajes que forman la discusion (las respuestas), tal y como se ve en la Figura
28. Cada mensaje se presenta en un bloque grafico que lo rodea y le da identidad propia. Esta es
solo una de las 4 formas de visualizacion de los mensajes del hilo. Estos 4 modos de presentacion
son:

Cronoldgico (ordenar desde el més antiguo):

Presenta una lista de mensajes, cada uno en su marco, todos al mismo nivel (sin indentacion)
Cronoldgico inverso (ordenar desde el mas reciente):

Igual que el anterior pero ordenado al reveés. Muy util para identificar los Gltimos mensajes
publicados.

Colapsado (mostrar respuestas por rama):

Muestra solo los titulos de cada mensaje, organizandolos en un arbol de respuestas. Muestra
visualmente quién responde a quien, por lo que és util para discusiones largas con muchos niveles.
Hay que pinchar en cada uno para poder abrirlos y leerlos.

Anidado (mostrar respuestas anidadas):

Muestra todos los mensajes a la vez, utilizando la indentacion del marco del mensaje para indicar el
nivel en el arbol de respuestas.

El Campus virtual muestra en el cabecero de cada mensaje una indicacion de la novedad y
relevancia de cada mensaje: DEVENERREE . £sta caracteristica es experimental y puede

fallar o hacer indicaciones erréneas. El interfaz de visualizacion de los mensajes incluye varios
otros elementos funcionales:
Autor:

El nombre del autor del mensaje es un hiperenlace que nos llevara al perfil personal del mismo.
Desde alli podemos enviarle un mensaje de correo electronico privado. El perfil nos muestra,
ademas, otros mensajes de inicio de discusion publicados por esa persona.

Selector del modo de visualizacion:
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Permite cambiar a los modos cronoldgicos, anidado o en arbol.

Calificacion:

Los mensajes de los foros pueden recibir una calificacion por parte de sus lectores (profesores u
otros estudiantes). La calificacion es opcional, ha de ser activada por el profesor cuando se crea el
foro. La calificacion puede ser Gtil pedagbgicamente para valorar la calidad de las intervenciones.
Para calificar un mensaje basta con seleccionar una puntuacion/expresion de la lista desplegable.
Las calificaciones sélo son efectivas cuando se pulsa el botdn de "enviar mis ultimas calificaciones"
al final de la pagina.

En los foros genéricos la escala de ‘“calificacion" contiene so6lo las expresiones
"Importante/Revisar/Visto". Moodle no dispone de un sistema especifico para marcar mensajes
como leidos/no leidos. Por ello se ha utilizado el sistema de calificacién para ese proposito, con esta
escala ad hoc. Obviamente, estos foros no admiten una valoracion de los mensajes.

Editar / Borrar:

Permite cambiar o borran un mensaje publicado en el foro. Solo el propio autor puede editar un
mensaje, y sélo durante los 30 minutos siguientes a su primera publicacion. Pasada media hora NO
se puede editar el texto ni borrar un mensaje publicado. Cada participante se hace responsable de
las expresiones que escriba en sus mensajes.

Responder:
Activa el formulario de composicidn de un mensaje para crear uno nuevo de respuesta.

¢) Composicion de mensajes

El interfaz de composicion es muy simple, requiere un "asunto” para el mensaje y esta dominado
por el editor el cuerpo del mensaje. Los elementos a completar en este formulario son:

Asunto:

Este texto es el que aparecera en el cabecero del mensaje. Es imprescindible. Admite marcas HTML
explicitas para dar formato al texto en la pantalla.

Mensaje:

Como se ha mencionado, los foros son el principal mecanismo de comunicacion dentro del Campus
virtual. Por ello se ha dotado a los foros de un editor de texto HTML que permita la maxima
expresividad a la hora de componer texto y decorarlo con todo tipo de elementos de estilo (tablas,
imagenes, audio y video embebido, expresiones matematicas etc).

El editor de texto HTML esta activado de forma predeterminada en el Campus virtual de la
PLATAFORMA. No obstante, usted puede desactivar su uso editando su perfil personal. Este editor
es una pieza de software bastante sofisticada, no funcionaré si utiliza navegadores poco conocidos o
versiones demasiado antiguas. Eso NO significa que en ese caso usted no pueda enviar mensajes.
Simplemente, s6lo podra componer mensajes de texto. Si quiere elementos decorativos extra,
estilos, imagenes etc., tendrd que afiadir usted mismo las marcas HTML necesarias. Si tiene
experiencia en escribir texto HTML el resultado sera igual o mejor que usando el editor HTML. En
este modo el editor funciona en el formato "automatico” (ver mas abajo).
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Si lo que necesita es insertar una Unica imagen, simplemente adjuntela como un archivo. Sera
mostrada automéaticamente al final del mensaje.

Formato:

Puede ser Automatico o HTML. Usualmente viene fijado de forma predefinida. EI formato
Automatico es un formato de texto plano. Puede incluir marcas HTML explicitas para obtener
efectos de texto, imagenes etc... Ademas los emoticonos seran convertidos en una imagen grafica y
las URL (http://xxX.yyy) en hiperenlaces, automaticamente (de ahi el nombre).

El formato HTML es el que se aplica cuando esta en funcionamiento el editor de texto HTML. Si
éste esta activo, el formato no se puede cambiar manualmente.

Subscripcion:
Si se activa la subscripcion se recibird por correo electrénico una copia de TODOS los mensajes
dirigidos a este foro (no sdlo las respuestas a este mensaje).

Adjunto:

La herramienta Moodle permite adjuntar un archivo (y s6lo uno) a cada mensaje. Si necesita
adjuntar varios archivos individuales, cree primero un fichero ZIP (o tar) que los contenga a todos y
luego adjunte este fichero ZIP dnico. El tamafio maximo del archivo adjunto viene definido por la
configuracién del servidor Web del Campus virtual. Actualmente se ha establecido en 2 MB. Si
adjunta un fichero de imagen en formato reconocido (gif, jpg, png), la imagen sera visualizada
enlinea al final del mensaje.

Obviamente, el texto introducido no se publica como un mensaje hasta que no se presiona el boton

Guardar cambios | sjtyado al final de la ventana. En cualquier momento se puede abandonar la
composicion de un mensaje y volver a otra parte del curso usando la barra de navegacion del
cabecero (o el boton adelante/atras del navegador).

Una vez publicado un mensaje éste es visible para todos los usuarios del foro donde se publica. No
obstante, el autor del mensaje dispone de un periodo de 30 minutos para editarlo, cambiarlo o
borrarlo si asi lo desea (porque contiene faltas de ortografia, se ha equivocado de respuesta o,
simplemente, se lo ha pensado mejor). Pasado ese periodo de media hora el mensaje queda
consolidado y ya no se puede editar ni borrar. En este momento se envian los mensajes a los
subscriptores por correo electrénico del foro.

Cuando se utiliza el editor para responder a un mensaje no existe un botén para duplicar en el
cuadro del editor el texto del mensaje a responder en formato de “cita" (por ejemplo, con las lineas
precedidas del caracter ">", como hacen muchos clientes de correo electrénico). No obstante, el
texto del mensaje original al que se responde esta disponible en la parte superior de la ventana.
Basta con marcarlo, copiarlo al editor y cambiar su color para tener una espléndida "cita textual".

El mddulo Chat permite mantener conversaciones en tiempo real con otros usuarios, sean
profesores o alumnos. El acceso a la sala de chat se realiza pinchando sobre el correspondiente
recurso que ha introducido el profesor.
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Existen asignaturas donde el profesor puede no haber establecido ninguna sala de chat. No es
posible establecer salas privadas para conversaciones entre dos personas. EI &ambito de las salas esta
controlado por la definicion de grupos del curso. Si se han establecido grupos separados entonces
cada grupo tendra su propia sala privada sélo para los miembros del grupo.

La ventana de chat esta dividida de dos verticalmente. A la izquierda tenemos la zona de mensajes,
y a la derecha la lista de participantes del curso que estan conectados en estos momentos, con los
que podremos establecer una conversacion. El panel "Usuarios en linea" también nos permite saber
quién estd conectado antes de entrar a la sala de chat. La ventana muestra las fotos de los
participantes, para una identificacion facil y rapida. EIl hiperenlace "Aviso" al lado de cada nombre
permite hacer que suene un pitido (beep) en el ordenador del destinatario para avisarle de que
queremos hablar con él.

Este modulo contiene algunas caracteristicas para hacer mas facil y eficiente la escritura del texto
que se quiere transmitir:

Nombre
Puede iniciar un linea con "/me™ o ™:" para indicar su nombre. Por ejemplo, si su usted es Ana y
escribe ": rie" todos veran "Ana rie"

Emoticonos

Todos los emoticonos que se pueden escribir en cualquier lugar de Moodle también se pueden
colocar aqui y seran traducidos en imagenes graficas. Por ejemplo: :-) = & Enlaces Las
direcciones de Internet se convertiran automaticamente en enlaces.

HTML

Si sabe un poco de lenguaje HTML puede utilizarlo en su texto para insertar imagenes, ejecutar
sonidos o formatear texto, entre otras.

Las conversaciones mantenidas a través del médulo Chat se graban autométicamente y se
almacenan durante un cierto periodo de tiempo. Los profesores de cada asignatura pueden recuperar
el registro de una sesién de chat y presentarlo por escrito como resumen de la actividad.

.

El mddulo Dialogo constituye un sistema de mensajeria interna del Campus virtual.

Permite intercambiar mensajes entre los usuarios sin necesidad de utilizar el correo electrénico. No
es un sistema sincrono (como Messenger o Gaim), asi que no es necesario que los participantes en
el didlogo estén conectados simultaneamente.

La caracteristica fundamental de este sistema es que NO estructura los mensajes en buzones y
carpetas como un sistema tradicional de correo. Los mensajes se guardan en "dialogos", que
corresponden a mensajes de mandados Yy recibidos entre dos personas.

El interfaz es muy simple e intuitivo, como se muestra en la Figura 31. Dispone de varias pestafias
para realizar las posibles acciones:
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Iniciar un nuevo didlogo responder a un mensaje de otro usuario ver las respuestas a sus mensajes
cerrar un didlogo: para no permitir nuevas respuestas.

Los Diélogos pueden configurarse de varias maneras. En particular diferentes didlogos pueden
variar en cuanto a:

Dialogos multiples: Si es posible iniciar varios didlogos distintos (sobre diferente tema) con el
mismo destinatario

Tiempo de almacenamiento: los dialogos cerrados se borran al cabo de un plazo limite
(dias, semanas)

Copia por correo: se puede especificar que todos los mensajes enviados a traves de este modulo se
remitan automaticamente al buzdn de correo electrénico.

La configuracion de los dialogos corresponde a lo profesores, cuando afiaden este tipo de recurso al
curso. Ponganse en contacto con su profesor si necesitan didlogos multiples.

Este mddulo permite escoger y fijar fechas para citas, reuniones u otro tipo de eventos. El interfaz
presenta la lista de franjas horarias disponibles y le permite indicar aquella que usted desee marcar
para su cita. Puede cambiar su cita en todo momento, pero solo entre las franjas que estén libres en
cada momento. En la parte superior de la ventana se muestran los datos del profesor que ha
establecido la reunion e informacion sobre la misma.
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